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Управління освіти і науки

Чернігівської обласної державної адміністрації

Ніжинський обласний педагогічний ліцей

Чернігівської обласної ради

Н А К А З

від ____ ____2018 року  
       м. Ніжин    


              №____-Н
Про результати перевірки
класних журналів, журналів факультативних,

додаткових занять та консультацій, індивідуальної,
та наукової,  гурткової роботи

у І семестрі 2017-2018 н. р.

Відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 року № 240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних І-ІІІ ступенів» та Інструкції з ведення класного журналу учнів 5-11(12) класів загальноосвітніх навчальних закладів від 03.06.2008 № 496 було проведено перевірку класних журналів, журналів факультативних, додаткових занять та консультацій, індивідуальної, та наукової, гурткової роботи, реєстрації інструктажів. 


На третій сторінці кожного класного журналу розміщені «Вказівки до ведення класного журналу». Їх виконання обов’язкове для класних керівників та вчителів-предметників.


А саме, записи в класних журналах ведуться синьою пастою. На сторінках класних журналів не допускаються підтирання, клеєння, виправлення ручкою або за допомогою коректора.


При вивченні програмового матеріалу відповідно до календарного планування проводиться тематичне оцінювання (не рідше, як через 12-18 уроків), своєчасне виставлення балів за навчальні досягнення учнів із вивченої теми. 

Адміністрацією ліцею постійно проводилася перевірка стану оформлення класних журналів класними керівниками та стан ведення записів на своїх сторінках вчителями-предметниками.


За підсумками перевірок на стор. 447 кожного журналу зроблені відповідні записи та у книгах обліку наслідків внутрішньошкільного  контролю адміністрації ліцею.


Слід відмітити, що більшість вчителів охайно ведуть свої сторінки, своєчасно заносять до класних журналів навчальні досягнення учнів,  зміст уроку, завдання додому та проводять поточне, тематичне оцінювання навчальних досягнень учнів. Вирізняються охайністю записи вчителів О. О. Афоніної, Л.І.Петренко, С. І. Карпенко.
Проте є ряд зауважень:
· не систематично ведеться облік відвідування занять учнями та проведених уроків, інструктажів (Т. Г. Ігнатенко, Н. О. Головіна, Ю.М.Давиденко, В. В. Боровик, І. І. Заплішний, Л. М. Бойко, С.А.Мельник, Л.П.Кузьменко, Н.П.Мазур, В. М. Харченко);
· своєчасно не виставляються оцінки за ведення зошитів усім або окремим учням (Ю. І. Бондаренко, С. О. Мухінська,); 
· не своєчасно виставляються оцінки учням за тему, вивчення віршів напам'ять, контрольну, самостійну, практичну, лабораторну роботу, розвиток мовлення, інші види роботи (Л. М. Бойко, Ю. І. Бондаренко, А.С.Іващенко, О.С.Дудченко, Н.П.Мазур, Л. П. Кузьменко, Ю. М. Давиденко,  І. І. Заплішний,  О. В. Міщенко, В. М. Харченко);
· виправлення нумерації, дат проведених занять  або використаний коректор (О.С.Дудченко, М.І.Петренко, Ю.І.Бондаренко, Т.І.Бутурлим, Л.М.Кнорозок, В.М.Харченко), оцінок (Л.М.Бойко,    Ю.І.Бондаренко, Л. М. Павлюк, В.М.Харченко, С.М.Сліпак, Т. М. Шевчук, Т.М.Шмаглій);
· виставлені оцінки не у дату проведення контрольної роботи (О.В.Міщенко);

· відсутні записи про індивідуалізацію домашніх завдань (майже всі педагоги); 

· не зроблено запис «навчальну програму виконано» (Н.П.Мазур, С.А.Мельник); 
· не відведено графу «Скоригована» (Ю.І.Бондаренко,Т.І.Шевченко);

· підписано графу «За І семестр», а не «І семестр» (Ю.М.Давиденко);  

· допущені помилки у іменах учнів та у списках із предмету, прізвищі вчителя (О.О.Єрмоленко, І.А.Блощинська);

· у зведеній відомості навчальних досягнень учнів оцінку за художню культуру Стародубцевій О. виставлено в графу «образотворче мистецтво» (І.А.Блощинська);

· не вчасно ведуться записи у журналі індивідуальної, наукової та гурткової роботи (Л.М.Бойко, М. І. Петренко, Ю.М.Давиденко, О.М.Капленко).
Журнали реєстрації інструктажів із техніки безпеки на уроках та загальний ведуться регулярно й у відповідності до вимог.

Виходячи із вищезазначеного та з метою уникнення зазначених недоліків,
НАКАЗУЮ:

1. Відмітити роботу вчителів із оформлення шкільної документації О. О. Афоніної, С. І. Карпенко, Л. І. Петренко як кращу.

2. Заступнику директора з НВР С. М. Сліпак:

2.1. постійно контролювати ведення вчителями та класними керівниками класних журналів, узагальнювати наказами за фактом перевірки;
2.2. аналізувати стан перевірки журналів протягом семестру на оперативних нарадах;
3. Головам предметних кафедр Т. І. Бутурлим, С. О. Мухінській, Н.О.Полянській, Т.М.Шмаглій  довести зміст даного наказу до відома педагогів та обговорити питання ведення шкільної документації на січневому засіданні кафедр.

4. Заступнику директора з ВР Т. М. Вантух вести контроль за систематичним веденням класними керівниками обліку відвідування (пропусків занять) та журналів гурткової роботи, реєстрації інструктажів. 

5. Педагогам дотримуватися Інструкції з ведення класного журналу, правил та норм граматики української мови
6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора з  навчально-виховної роботи С.М.Сліпак.
Директор ліцею


     



Т.М.Шевчук
Із наказом ознайомлені: 
Бутурлим Т.І.

Вантух Т.М.

Мухінська С.О.
Сліпак С.М.

Полянська Н.О.

Шмаглій Т.М.

