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 ІНСТРУКЦІЯ № 02

з охорони з праці для працівників ліцею
1. Загальні положення
1.1.
До роботи допускаються особи, які пройшли вступний інструктаж з охорони праці та первинний інструктаж з охорони праці на робочому місці до початку роботи. В подальшому вони повторно проходять інструктаж з охорони праці на робочому місці один раз на півріччя.
1.2.
Кожний працівник повинен:
-
раціонально організовувати своє робоче місце, протягом усього робочого дня утримувати його в чистоті і порядку;
-
оптимально використовувати обладнання та інвентар, видане під його матеріальну відповідальність;
 - дотримуватися правил цієї інструкції і внутрішнього розпорядку ліцею;
 - дотримуватися  технологічних  вимог  з експлуатації обладнання, приладів та інструментів;
-
стежити за справністю робочих меблів, обладнання, електричних пристроїв, систем освітлення, опалення;
  - при необхідності використовувати засоби індивідуального захисту;

- при травмуванні використовувати медичні аптечки;

- паління і  розлиття  спиртних  напоїв  на  робочому  місці забороняється. 

1.3. Усі приміщення повинні бути укомплектовані засобами пожежогасіння.        
1.4. Кожен працівник повинен уміти надати першу медичну допомогу потерпілому від нещасного випадку на робочому місці. 
1.5.
Забороняється:
-
захаращувати проходи, шляхи евакуації, запасні виходи, кладові;
-
працювати на несправному обладнанні;
-
користуватися пошкодженими вимикачами і розетками;
-
відкривати дверцята електророзподільних шаф;
-    доторкатися до оголених електропроводів;
-    самостійно ремонтувати електромережу, електроосвітлення та
електрообладнання.
2. Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1.Перевірити справність обладнання, вмикаючих і вимикаючих пристроїв, світильників, ізоляції електропроводки, наявність засобів пожежогасіння та сигналізації.
2.2. Про всі виявлені недоліки повідомити керівника і до їх усунення роботу не розпочинати.
3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Необхідно:
 - не допускати на робоче місце осіб, які не мають відношення до роботи;
-
бути уважними і зосередженими, не відволікатися сторонніми справами і розмовами, не відвертати увагу інших;
-
зберігати прилади, обладнання та матеріал, необхідний для роботи, в спеціально відведених місцях, шафах;
-
не захаращувати робоче місце матеріалами, сміттям тощо.
3.2. Забороняється:
-
залишати робоче місце без нагляду;
-
зберігати в приміщенні легкозаймисті та горючі рідини, шкідливі речовини;
-
користуватися в робочих приміщеннях електроплитками та іншими електронагрівальними приладами за винятком спеціально обладнаних приміщень;
-
залишати без нагляду ввімкнене в мережу електрообладнання.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1.Прибрати робоче місце, покласти обладнання та матеріали, які використовувались під час роботи, у відведене місце.
4.2.Відключити електрообладнання.
4.3.Перевірити, чи закриті вікна, кватирки, чи вимкнене освітлення, відключене водопостачання тощо.
4.4.Перевірити в приміщеннях стан проходів, входів і виходів, стан засобів зв'язку. Включити систему охоронно-пожежної сигналізації (при її наявності).
4.5.Перевірити, чи не залишився хто-небудь в приміщенні. Закрити приміщення, здати ключ черговому персоналу чи здати його на пульт позавідомчої охорони (при її наявності).
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1.В разі виникнення пожежі необхідно:
-     повідомити пожежну охорону за номером «101»;
 -    вжити заходів щодо евакуації людей з приміщення, збереження матеріальних цінностей (при можливості);
-      вимкнути електромережу;
-      приступити до гасіння пожежі наявними засобами пожежогасіння.
5.2.
При нещасному випадку необхідно надати потерпілому першу медичну допомогу, при необхідності викликати швидку допомогу за номером 103
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